                             资产与实验室管理处2016-2017-2学年     

第十二周（5月6日-5月14日） 工作安排

	序号
	事 项
	时 间
	地 点
	责任领导
	责任科室
	处参加人员

	1
	云计算机实验室建设研讨会
	5月8日

（星期一）

上午10点
	行政楼414会议室
	罗晓功、魏登杰
	影视传媒分中心、网络与计算机分中心
	胡云飞、刘畅

	2
	湖北卫视设备清场工作
	5月6日-5月7日
	凤凰剧场
	罗晓功、魏登杰、蔚蔚
	影视传媒分中心
	胡云飞、余浩

	3
	武汉传媒学院第十四届“传媒杯”篮球赛保障工作
	5月8日-5月12日

（星期一-星期五）

18:00-20:00
	风雨球场
	罗晓功
	公共教学设施管理分中心
	殷高峰、范红艳

	4
	器材室设备补充、多媒体设备更新及田径运动场改造论证方案修订审批
	5月9日前
	魏处办公室
	罗晓功、魏登杰
	影视传媒分中心、公共教学设施管理分中心
	胡云飞、殷高峰

	5
	湖北卫视损坏设备价格   初步商定
	5月10日
	魏处办公室
	罗晓功、魏登杰
	影视传媒分中心
	胡云飞、余浩

	6
	凤凰剧场管理制度
	5月14日前
	魏处办公室
	罗晓功、魏登杰
	影视传媒分中心
	胡云飞、余浩

	7
	教学设施（设备）有偿使用收费标准（修订）专题会议
	5月11日

（星期四）

上午10点
	罗处办公室
	罗晓功、魏登杰、蔚蔚
	影视传媒分中心、公共教学设施管理分中心
	胡云飞、殷高峰

	8
	室外篮球场篮球架检修
	5月12日前
	室外篮球场
	罗晓功
	公共教学设施管理分中心
	殷高峰、范红艳

	9
	教学行政用房渗水及漏水情况统计表
	5月12日前
	行政楼408
	蔚 蔚
	处办公室
	刘 群

	10
	继续教育学院学生宿舍空调验收
	待 定
	学生宿舍
	罗晓功、蔚蔚
	资产管理科、维修科
	孙明超、郭仲之、刘群

	11
	实验室固定资产自查工作
	5月8日-5月12日

（星期一-星期五）
	各实验室
	罗晓功、蔚蔚
	各实验教学分中心
	胡云飞、刘畅、赵远、殷高峰、张占红等

	12
	教职工文艺汇演筹备工作
	5月8日-5月12日

（星期一-星期五）
	行政楼408办公室
	罗晓功、魏登杰、熊乐、蔚蔚
	处内各科室
	程萌、殷高峰、胡云飞、陈龙、李妍、刘畅、刘群、郭仲之等


备注： 1、周工作安排的内容为：本处的工作、会议、活动等；

2、《周工作安排》将在qq群共享公布；

　　 　3、会议如有变更将另行通知。

