                             资产与实验室管理处2016-2017-2学年     

第十一周（5月2日-5月7日） 工作安排

	序号
	事 项
	时 间
	地 点
	责任领导
	责任科室
	处参加人员

	1
	与湖北卫视协商终止租赁后续相关事宜
	5月2日上午10点
	行政楼414会议室
	罗晓功、魏登杰、蔚蔚
	影视传媒分中心
	胡云飞、余浩

	2
	武汉传媒学院第十四届“传媒杯”篮球赛保障工作
	5月2日-5月7日

（星期二-星期五）

18:00-20:00
	风雨球场
	罗晓功
	公共教学设施管理分中心
	殷高峰、范红艳

	3
	教职工文艺汇演筹备工作
	5月2日-5月5日

（星期二-星期五）
	行政楼408办公室
	罗晓功、魏登杰、熊乐、蔚蔚
	处内各科室
	程萌、殷高峰、胡云飞、陈龙、李妍、刘畅、刘群、郭仲之等

	4
	学校教学设施、设备更新

方案论证会
	5月4日
（星期四）
上午9：30
	行政楼

209会议室
	罗晓功、魏登杰、熊乐、蔚蔚
	影视传媒分中心、公共教学设施管理分中心
	胡云飞、殷高峰

	5
	2017年党委中心组学习（扩大）会议专题报告学习心得
	5月5日前

（星期五）
	行政楼408办公室
	蔚 蔚
	机关三支部
	全体党员代表

	6
	实验室固定资产自查工作
	5月2日-5月5日

（星期二-星期五）
	各实验室
	罗晓功、蔚蔚
	各实验教学分中心
	胡云飞、刘畅、赵远、殷高峰、张占红等

	
	
	
	
	
	
	


备注： 1、周工作安排的内容为：本处的工作、会议、活动等；

2、《周工作安排》将在qq群共享公布；

　　 　3、会议如有变更将另行通知。

