                             资产与实验室管理处2016-2017-2学年度

第四周（3月20日-3月26日） 工作安排

	序号
	事 项
	时 间
	地 点
	责任领导
	责任科室
	处参加人员

	1
	教学楼空调一层防盗网安装事宜
	3月20日       （星期一）
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处办公室
	郭仲之

	2
	教务管理系统建设项目立项审批          
	3月20日       （星期一）
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处办公室
	刘 群

	3
	教学实验室安全自查报告提交
	3月20日

（星期一）

下午16:00
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处内各实验教学分中心
	胡云飞、刘畅、张占红、李妍、赵远、殷高峰、刘群

	4
	校园安全消防联署检查工作
	3月20日

（星期二）

上午9：00
	校内
	罗晓功、周细斌、喻东、陶智勇
	处内各单位
	全体人员

	5
	3101建设开工时间研讨会
	3月20日

（星期二）

下午14：00
	罗处办公室
	杨朝晖、罗晓功、魏登杰、熊乐、蔚蔚
	集体采购部、影视传媒分中心
	高博、胡云飞

	6
	道具设计制作实验室改造（物资搬迁清运）
	3月23日        （星期四）
	道具设计制作实验室
	罗晓功、魏登杰、蔚蔚
	处办公室
	郭仲之、刘群

	7
	双学士学位申报        （数据上报）
	3月25日       （星期五）
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处办公室
	郭仲之

	8
	2017年绩效考核方案设计
	3月20日至        3月26日
	行政楼408办公室
	罗晓功、魏登杰、熊乐、蔚蔚、胡云飞
	处内各实验教学分中心
	刘畅、张占红、赵远、殷高峰、郭仲之

	9
	首届教职工文艺汇演筹备工作
	3月20日至        3月26日
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处内各实验教学分中心
	胡云飞、刘畅、张占红、李妍、赵远、殷高峰、刘群

	9
	固定资产清查准备工作
	3月20日至        3月26日
	行政楼408办公室
	罗晓功、蔚蔚
	处内各实验教学分中心
	胡云飞、刘畅、张占红、郭仲赵远、殷高峰、刘群


备注： 1、周工作安排的内容为：本处的工作、会议、活动等；

2、《周工作安排》将在qq群共享公布；

　　 　3、会议如有变更将另行通知。

