资产与实验室管理处2016-2017-2学年度

        第一周（2月18日-2月24日） 工作安排

	序号
	事 项
	时 间
	地 点
	责任领导
	责任科室
	处参加人员

	1
	返校人员统计
	2月18日17时
	行政楼408办公室
	罗晓功
	处办公室
	蔚蔚、刘群

	2
	处 务 会
	2月19日上午9时
	罗处办公室
	罗晓功、魏登杰、熊乐
	处内各科室
	蔚蔚、郭仲之、殷高峰、胡云飞、赵远、刘畅、张占红、孙明超

	3
	教学软件安装
	2月18日至2月21日
	多媒体教室及实验室
	魏登杰
	处内各科室
	殷高峰、陈龙、胡云飞、赵远、程萌、夏斌、云亚荣、王文、李炫、韩永强、陈志峰

	4
	补考工作安排
	2月19日至2月21日
	1、2、3、5、8教学楼及监控室
	罗晓功
	处办公室、公共教学设施管理分中心、计算机分中心
	蔚蔚、李妍、殷高峰、陈龙、李炫

	6
	编制2017年度处内财务预算
	2月21日下班前
	罗处办公室
	罗晓功、魏登杰、熊乐
	处办公室
	蔚 蔚

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


备注： 1、周工作安排的内容为：本处的工作、会议、活动等；

2、《周工作安排》将在qq群共享公布；

　　 　3、会议如有变更将另行通知。

